Wykaz rejestrów i ewidencji prowadzonych w Miejskim Ośrodku Kultury w Orzeszu
	
	Wyszczególnienie
	Osoba odpowiedzialna
	Kontakt
	Forma
	Dostęp

	1.
	Rejestr zarządzeń Dyrektora
	Ewa Bujar
	32-2215329
	papierowa
	w godzinach pracy MOK

	2.
	Rejestr udzielonych zamówień publicznych
	Maria Bańczyk
	32-2215329
	papierowa
	

	3.
	Rejestr zawieranych umów cywilnoprawnych
	Iwona Wójcik
Ewa Bujar
	32-2213508
32-2215329
	papierowa
	

	4.
	Rejestr umów najmu
	Ewa Bujar
	32-2215329
	papierowa
	

	5.
	Ewidencja środków trwałych i wyposażenia
	Ewa Warzecha
Ewa Bujar
	32-2215329
	papierowa
	

	6.
	Ewidencja pracowników
	Ewa Bujar
	32-2215329
	papierowa
	

	7.
	Rejestr korespondencji (SEKAP)
	Ewa Bujar
	32-2215329
	papierowa, elektroniczna
	

	8.
	Rejestr delegacji
	Ewa Bujar
	32-2215329
	papierowa
	

	9.
	Rejestr zwolnień lekarskich
	Ewa Bujar
	32-2215329
	papierowa
	

	10.
	Rejestr kontroli zakładu pracy
	Ewa Bujar
	32-2215329
	papierowa
	


